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POAb TA 3HAYEHHS MEPBUHHUX AOKYMEHTIB B OBAIKOBIA CUCTEMI

VY cydyacHMX yMOBax rocrnoJaproBaHHs HaJeXHa opraHizalis OyXraJlTepchbKoro
o0JIIKy Ha MIANPUEMCTBAX HEMOXJIMBa 0€3 TPaBUILHOTO Ta CBOEYACHOTO
JOKYMEHTYBAaHHS TOCIOJApPChKUX omepailiid. [lepBUHHI TOKyMEHTH € IMOYaTKOBOIO
JIAHKOIO OOJIIKOBOTO mpolecy, (GyHIaMEeHTOM, Ha SIKOMY OYAye€ThCS BCS CHUCTEMa
OyXxranTepchbkoro oOJIKy Ta 3BITHOCTI. BOHM BIfIrpaloTh KIIOYOBY poOJib Y
3a0e3MeUeHHl TOCTOBIPHOCTI 00JIIKOBOI 1H(GOpMAIlil, a TaKOX Yy 3aXMCTI MaHOBUX
IHTEpeciB MIANPUEMCTBA Ta WOro KoHTpareHTiB. Came TMepBUHHI JOKYMEHTH
(IKCYIOTh Ta MiATBEPAXKYIOTh 3A1MCHEHHSI TOCIOJAPCHKUX Olepaliid, TOMY Ba)KJIMBO
PO3YMITH XHIO CYTHICTh, 3HAUEHHS Ta BUMOTH /10 0(pOpMIICHHSI.

[TepBuHHUN JOKYMEHT SIK MMCHMOBE CBIIOITBO MPO 3A1MCHEHHS TOCMOAAPChKOL
orepairiii, o Hagae i rpuauIHOi cuiu. [lepBUHHI TOKYMEHTH € €UHUM JKEPEIIOM
BIJOMOCTEH TPO TOCHONAPCHKY AISUIBHICTH MIAMPUEMCTBA, SIKI BUKOPHUCTOBYIOTHCS
TS BiJIoOpaskeHHs omepalliii B cuctemi Oyxranrepcbkoro ooumiky [1, c. 115-125].

INocnomapcekki omepailii B OyXrajiTepcbKoMy OOJIIKY PEECTPYIOTHCS uepe3 iXHE
MOBHE Ta Oe3NepepBHE JOKYMEHTYBaHHS. BHeceHHS AaHUX 0 OOJIIKOBUX PETICTPiB
3MIMCHIOETHCS Ha MiJICTaBl IEPBUHHUX JOKYMEHTIB, 5Kl CKJIAJal0ThCs BIMOBIIHO 10
BUMOI' YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA. TOMYy TEPBUHHI JOKYMEHTH TpPAKTYIOThCS SIK
MUCBMOBI JTIOKa3H, 10 (IKCYIOTh 1 MIATBEPKYIOTh TOCIOJAPCHKI orepallii, y ToMy
YHCJI1 PO3MOPSIKEHHS Ta JO3BOJIM OPraHiB YIpaBIiHHS HA BUMHEHHS I[UX OIeparin
[4].

[lepBuHHI JOKYMEHTH BHKOHYIOTH PSJ BXKIUBUX (QYHKIIH Yy CHCTEMI
Oyxrairepchbkoro oOmiky. A came: iHdopmaIlliiiHa, J0Ka30Ba, KOHTPOJIbHA,
opraHizaiiiHa Ta aHajmiTM4Ha. I[HQopMmariiiina (QyHKIS TMOdsIrae B TOMY, IO
JOKYMEHTH € HOCISIMH Ta JpKepeslaMu iHQopMarlii Mmpo TocmoaapchKi oreparii.
JlokazoBa  (QyHKIiS  3a0e3rnedye  OPUANYHE  IMIATBEP/DKEHHS  3IMCHEHHS
rOCIOAAPCHKUX OMEpaIliid, Mo € 0COOIMBO BAXKIMBUM MIPH BUPIIICHH] TOCTIOIAPCHKIX
cnopiB. KoHTponpHa (GyHKIS TEpPBUHHUX JOKYMEHTIB pEaTi3yEThCS IIISTXOM
3a0e3nedeHHsT 30epeKeHHs MalHa MIAIPHEMCTBA, KOHTPOIIO 32 pPYXOM 1
BUKOPUCTAaHHSM HOTO TPYIOBUX, (DIHAHCOBHX 1 MaTepialbHUX PECYPCIB BIAMOBITHO
70 3aTBep/DKEHUX HopMmaTuBiB. OpranizamiiiHa (QyHKIiS TEpBUHHUX JOKYMEHTIB
NPOSIBISIETHCST Yepe3 CUCTEeMaTHU3allil0 TOCHOJApChKHUX oOlepalliif, mo 3abesnedye
parlioHaJIbHE BEICHHS OyXranTepchbKoro OOJiKy. AHATITHYHA (QYHKIIIS JO3BOJISIE
MPOBOJUTH aHAJI3 TOCTOJAAPCHKOI JiSUTBHOCTI MIATMPUEMCTBA, BUSBISTH PE3EPBU
MiABUIIECHHS €(PEKTUBHOCTI BUKOPUCTAHHS PECYpPCIB Ta YAOCKOHATIOBATH CUCTEMY
yrpaBiiHHS [2].

B ymoBax mudposizaiii eKOHOMIKA Ta PO3BUTKY 1HPOPMALIMHUX TEXHOJIOTIH
0COOJIMBOIO 3HAYEHHS HAOyBalOTh E€JIEKTPOHHI MEPBUHHI AOKYMEHTHU. EneKTpoHHI
MEPBUHHI JOKYMEHTH MAlOTh PAJl TepeBar: CKOPOUYCHHS BUTPAT HA CTBOPEHHS,
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00poOKy Ta 30epiraHHs JTOKyMEHTIB; MPUCKOPEHHS TOKYMEHTOOOITY; MIABUILIECHHS
KOHTPOJIIO 32 PYXOM Ta BHKOHAHHSM JIOKYMEHTIB; 3HWXKEHHS PHU3HMKY BTpPaTH
JOKYMEHTIB; CIPOLIEHHS MOIIYKY JOKYMEHTIB.

HezanexxHo Bim TOro, 4 € JOKYMEHTH MAanepoOBUMH, UM €JICKTPOHHUMHU, BOHU
MMOBUHHI MICTUTH OOOB'I3KOB1 PEKBI3UTHU: Ha3BY JOKYMEHTA, Ha3By MIANPUEMCTBA,
JaTy Ta MICLIE CKJIAJaHHs, 3MICT 1 00CST rocroaapchKoi oneparrii, iHPopmMaIlio mpo
ocoOy, Bil IMEHI SIKOi CKJIaJeHO JOKYMEHT, IMocaay ocoOu, BIAMOBIIAIbHOI 3a
BUKOHAHHS TOCHOJAPChKO1 omeparlii Ta NpaBWIbHICTh ii OQOpPMIIEHHS, OJUHUIIO
BUMIpPY TOCHOJAPCHKOi omepalli, a TakoX ocoOMCTHH mignuc abo iHII AaHi, L0
J03BOJIAIOTH 1AEHTU(IKYBATH 0c00y, sika Opajia yyacTh y 3/1MCHEHHI rOCIOIapChKO1
onepartii [3].

Takum 4YuHOM, TIEPBUHHI JOKYMEHTH € (YHIAaMEHTAJIbHOK OCHOBOIO
Oyxrajrepchbkoro o0OJiKy, 10 3abe3neuye WOro IOPUAUYHY  JTOKA30BICTb,
JIOCTOBIPHICTh Ta OO'€KTUBHICTh. BOHM BHKOHYIOTH KOHTPOJIBHY, 1H(OpMaIiiHY,
aHamTUYHY (QYHKIIT Ta CIOyryoTh 0a3010 s popMyBaHHS MOKa3HUKIB (HIHAHCOBOT
3BITHOCTI. B ymoBax po3BUTKY iH(OpMALIHHUX TEXHOJOTINM Ta IiKUTaIi3alii
€KOHOMIKH 3pOCTa€ 3HAYCHHS €JIEKTPOHHUX TMEPBUHHUX JTOKYMEHTIB, IO J03BOJISE
ONTHUMI3yBaTH MPOLECH TOKYMEHTOOOITY Ta MiJBUIMUTH €()EKTUBHICTH YIpPaBIIHHS
nignpueMcTBoM. HanexHa opranizaifiss CUCTEMU TEPBUHHOTO JOKYMEHTYBAaHHS €
3aMopyKor e(EeKTUBHOrO (PYHKIIOHYBaHHS CHCTEMH OyXrajaTepchKoro OOJIIKY Ta
YOpaBIIHHA MIANPUEMCTBOM B I1IoMy. JloTpuMaHHS BUMOT IIOJ0 PEECTpailii,
30epirandss Ta O(QOPMIIEHHS TEPBUHHUX JOKYMEHTIB JIO3BOJISIE  YHUKHYTHU
(¢iHaHCOBUX CaHKIIM 3 OOKYy KOHTPOJIIOIOUMX OpraHiB Ta 3abe3leduye 3axucT
KOPIIOPaTUBHUX THTEPECIB 3 KOHTPAreHTaMM Ta JIEP>KaBoIo.
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