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[Tutanus cTBOpeHHS €(EKTUBHOI CHCTEMHU OYXTalnTepChKOrO OOJIKY 3aBXIu
OyJ0 1 3aMUIIA€THCS aKTyaJbHHM, OCKUIBKH PE3yJbTaTOM TAaKOi CUCTEMH Ma€ OyTH
iH(opMarriitHe 3a0e3nedYeHHs YIPaBIIHCHKOTO MePCOHATY, 30BHIIIHIX Ta BHYTPIIIHIX
KopuctyBauiB. OCHOBHUM HOCIEM Takoi iHPoOpMaIliil € IepBUHHUI TOKYMEHT.

byxrantepchkuii 00K SK yHOPSJIKOBaHA CHCTEMa y3arajlbHEeHHs 1HdopMalii
PO AISUIBHICTh IOPUAMYHUX OCI0 Ha BIIMIHY BIJ ONEPaTHBHO-TEXHIYHOTO W
CTaTUCTUYHOIO OOJIKY TIPYHTYETbCSA BHUHATKOBO HAa 3aCTOCYBaHHI METOAY
JOKYMEHTYBaHHs. MeTosl NOKYMEHTyBaHHsS IHepefdauyae cyluibHEe W OesnepepBHE
BiIOOpakeHHS Y JIOKYMEHTaxX BCIX TOCHOJAPChKUX OIepalliid, 1o BigOyBarOThCS y
JUSUTBHOCT1 MIANPUEMCTB, YCTAHOB 1 opraHizaiiii. JIokyMeHT € MUCbMOBUM JJOKa30M
(akTUYHOTO 31HCHEHHS IOCIOIapChKO1 onepalii abo MUCbMOBUM PO3MOPSAKEHHIAM
Ha MpaBo ii 3a1cHeHHsI[1].

3HaueHHs JIOKyMEHTallli B TOCHOJAApPChKii poOOTI MIANPUEMCTB HE
OOMEXKYETHCSI TUIBKA THUM, IO ii BUKOPUCTOBYIOTH JJisi OOTpYHTYBaHHSI OOJIIKOBHX
3anuciB. JlokyMeHTalis BIJIrpa€ BaXJIMBY pOJb B YOPABIIHHI ISJIbHICTIO
mianpueMcTBa. Y (opmi BIAMOBIAHUX JOKYMEHTIB (IUIATIKHUX JIOPYYEHBb, KACOBUX
opliepiB, HapsIAiB, BUMOT TOIIO) HAJAIOTLCA POIMOPSKEHHS Ha 3A1MCHEHHS
roCIoJapChKUX omneparliii (nmepepaxyBanHs ado BHUJIayy KOIITIB, BIAMYCK MaTepialiB,
BUKOHaHHS poOIT Tomio). s MpamiBHUKIB, 110 BUKOHYIOTH L1 PO3MOPSIKEHHS
(KacupiB, MaTepiaJibHO BIJMOBIIAJIBHUX 0C10, BUKOHABIIIB POOIT TOIIIO), JOKYMEHTH €
OOTPYHTYBaHHSIM 31ICHEHUX HIUMH oriepartii [2].

JlaH1 3 JAOKYMEHTIB (OCOOJMBO SIKIIO BOHM MalOTh T'POLIOBUN BUMIPHUK) €
HAJITO BOXXJIMBUMH HE JIMIIE )1 OyXTradTepChbKOTO Ta MOaTKOBOTO O0JIIKY, aje i JJis
CKJIaJlaHHs CTaTUCTUYHOI 3BITHOCTI, 3BITHOCTI [UJIsl YIPAaBIIHCHKOTO OOMIKY, 1

YaCTEeHbKO BOHHU JONIOMAraroTh Mij Yac BUpIIIEHHS cyaoBHUX cripaB. CyJl0BI OpraHu



BU3HAIOTh 32 JOKYMEHTOM JI0Ka30BY, IOPUJIMYHY CWJIy B TOMY pasi, SKIIO HOro
CKJIaJICHO CBOE€YACHO 1 HaJIeXKHUM YMHOM odopmieHo[3].

JIOKyMEHTH MarOTh MPAKTHYHE 3HAYEHHS /I TOMEPETHBOTO 1 MOAAIBIIOTO
KOHTPOJIFO 3a JOIUIBHICTIO 1 3aKOHHICTIO TOCHOJIAPCHKUX oOrmepaliiii, JOTpUMaHHIM
AepkaBHOI AUCUUIUIIHU. BoHu 3a0e3meuyroTh KOHTPOJb 3a 30€peKCHHAM MaifHa
rOCIOJapCTBa, palllOHAIBHUM WOTO BHUKOPUCTaHHAM. [IpuiimMaHHS 1 BIAMYCK
MarepiaibHUX  I[IHHOCTEeW, BUKOPUCTaHHS TPOIIOBUX  KOINTIB, 3J1HMCHEHHS
PO3paxyHKIB TIIbKM Ha MIACTaBl HAJIEKHO O(OPMIIECHUX JOKYMEHTIB 3amo0iraioTh
3JIOBXKMBAHHSIM 3 00Ky IOCagoBux ocio [4].

OTxe, JOKYMEHTH BUKOPUCTOBYIOTh HE JIMIIE K OCHOBHUUN €JIEMEHT METOIY
OyxraiaTepchbkoro oOJiKy, a W MiJ 4Yac aHali3y TOCMOJApPChKOi MiSUTBHOCTI, MJIS
(h1HaHCOBOTO KOHTPOIIIO, ayJIUTy ¥ JOKYMEHTAJIbHUX peBi3iil. JKoaHa rocmnogapcbka
omepauis, ska BiAOyBaeTbcs Ha NIANPUEMCTBI, Mae OYTH 3aJ0KyMEHTOBAHOIO.
BpaxoByroun 3HaY€HHA 1 MICLIE TOKYMEHTY B OOJIKY, IEPBUHHI JOKYMEHTH MalOTh
OyTH 3a 3MICTOM 1 (OPMOIO MAKCUMAJIbHO OXOILTIOIOYHM MU T'OCIOJIAPCHKY OIeparliio,

BOJIHOYAC, HE TPOMICTKMMHU Ta YNTAOCITbHUMH.
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